1. Poskytovatel sa touto zmluvou zavazuje vykonavat pre objednavatela v sulade so
zakonom &. 431/2002 Z.z. o Uétovnictve v platnom zneni a zékonom ¢. 357/2015 Z.z. o
finantnej kontrole a audite a o zmene a doplineni niektorych zakonov v platnom zneni
najméa nasledovné sluzby:

A) v oblasti personalnej a technického spracovania miezd:

a) zabezpetovat komplexnu administrativu  spojenu s prijimanim zamestnancov
objednavatela (dalej len _.zamestnanec® v prisluSnom gramatickom tvare) do
pracovného pomeru, zmenami a ukonéenim pracovného pomeru,

b) viest evidenciu o pineni zakonnych predpokladov pre vykon verejnej sluzby,

c) pripravovat navrhy pracovnych zmllv, dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru pre zamestnancov po zohladneni predpisanej kvalifikacie
a zapocitanej praxe,

d) pripravovat navrhy rozhodnuti o plate, spolupracovat s objednavatefom pri
zaradovani zamestnancov do platovych tried a platovych stupnov, pri uplathovani
nadtarifnych zloZiek,

e) vykonavat realizaciu  uprav platového postupu zamestnancov v sulade
s nadobudnutim praxe pre vyssi platovy stupen,

f) spracovavat podklady a viest evidenciu pre ucely odmenovania zamestnancov,

g) viest evidenciu narokov zamestnancov na odchodné, odmeny pri zivotnych jubileach
apod.,

h) kompletizovat podklady evidencie dochadzky zamestnancov, posudzovat naroky na
dovolenku, poskytovanie pracovného volna a pod.,

i) vykonavat spracovanie miezd zamestnancov objednavatela, vratane prislusnych
odvodov, zrazok zo mzdy a prevodov na ucty zamestnancov v lehotach v zmysle
véeobecne zavaznych pravnych predpisov platnych v Slovenskej republike
a prisluénych internych noriem,

j) vykonavat Cinnosti spojené s realizaciou povinnosti voci poistovniam, dariovému
dradu resp. inym organom a viest prislusnu evidenciu,

k) vykonavat cinnosti spojené s preukazovanim a vyplacanim financnych narokov pri
pracovnej neschopnosti zamestnancov ainych davok socialneho zabezpecenia
a viest prislusnu evidenciu,

) spracovavat a viest Statistické Udaje tykajuce sa zamestnancov, praceneschopnych
a pod.,

m) spracovavat vykazy pre Statisticky urad,

n) viest eviden&né listy dochodkoveho zabezpedenia a register nemocenskych davok.

B) v oblasti vedenia uctovnictva:

a) vykonavat komplexné uUctovnicke prace v podvojnom Uctovnictve, vratane jeho
automatizovaného spracovania a prehladov Cerpania,

b) G&tovat vydavky, prijmy, majetok, pohladavky, zavazky a ostatné skutoénosti, na
ktoré bude objednavatelom predloZzeny Gétovny doklad,

c) zabezpefovat véasne zostavenie uétovnych zavierok so zodpovednostou za
spravnost uctovnych zapisov,

d) kontrolovat a uctovat denniky $kolskych jedalni,

e) kontrolovat zostatky na uctoch,

fy zostavovat Uctovné vykazy a nasledne ich spracovat do systému RISSAM,

zostavovat konsolidované uzavierky.

2. Poskytovatel je povinny oznamit objednavatelovi vsetky okolnosti, ktore zistil pri vykone
ginnosti podla tejto zmluvy a ktoré mézu mat vplyv na zmenu pokynov objednavatela.

3. V pripade pochybnosti o formalnej alebo vecnej spravnosti predlozenych dokladov
poskytovatel bezodkladne na to upozorni objednavatela a navrhne mu spbésob opravy
prislusnych dokladov.



